
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

伯利茲國際商業公司維護指南說明 

 

在成功開設公司後，保持伯利茲國際商業公司（International Business Companies, IBC）良

好信譽亦非常重要。 以下是一些要點： 

 

一、 伯利茲國際商業公司和保存公司記錄 

 

1、 組織章程大綱及細則（Memorandum and Article of Association, M＆A） 

 

啓源或其關聯代理將發行並提供組織章程大綱及細則的原件和副本各一份，並由伯

利茲國際商業公司註冊處蓋章。伯利茲的公司註冊代理和註冊處將保留副本。 

 

組織章程大綱及細則的任何修改都可以通過董事或股東的決議通過，並且必須提交

給伯利茲公司註冊處存檔。 否則，該修訂版本將被視為無效。 

 

本所能為客戶提供組織章程大綱及細則的標準格式以供修改，提交修訂版本及並照

客戶要求重新打印修改後的組織章程大綱及細則。 

 

2、 會議記錄和財務記錄 

 

伯利茲國際商業公司必須保存所有董事、成員以及由董事、高級職員或成員所組成

委員會召開會議的記錄，也必須保存任何記有上述任何一方同意的所有書面決議副

本。另外，公司亦必須保留所有董事認為有必要或可取的、反映公司的財務狀況的

帳目和記錄。 

 

公司的帳簿、記錄和會議記錄必須保存在伯利茲的公司註冊辦公室或董事決定的指

定地方。 

 

任何公司成員均可要求檢查該公司的記錄。 如果董事拒絕提供公司記錄，成員則有

權向法院申請命令以檢查公司記錄。 

 

本所可以應要求提供董事會議記錄的草稿。 
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3、 股票 

 

每位成員都有權獲得股票。所有股票必須經以下程序發行： 

(1)  由兩名董事簽署； 

(2) 由兩名高級行政人員簽署； 

(3)  由一名董事及一名高級行政人員簽署；或 

(4) 不論有沒有董事或高級管理人員簽署，但必須蓋有公司鋼印。 

 

本所建議公司應在所有股票進行簽名及蓋章。 

 

4、 公司印章 

 

伯利茲國際商業公司必須擁有一個鋼印，並必須將其烙印保存於伯利茲公司註冊辦

事處。 

 

5、 董事、秘書以及轉讓登記冊 

 

法例並無規定伯利茲國際商業公司維護這些登記冊。但是，由於準備這些登記冊的

目的是為了幫助維護公司記錄，因此本所建議公司保留這些記錄。如果董事決定保

留董事名冊，其正本或副本必須保存在公司註冊辦公室。 

 

本所能代為將任何文件轉發給伯利茲的註冊辦事處。 

 

二、 伯利茲註冊辦事處和代理服務 

 

1、 註冊辦事處和代理 

 

所有伯利茲國際商業公司必須在伯利茲擁有一個註冊代理和一個註冊辦事處。 本所

及關聯代理商將提供此類服務以滿足要求。公司必須每年更新此類服務，以符合伯

利茲的要求。 

 

2、 文件的認證或證明 

 

任何需要伯利茲國際商業公司認證或證明的文件都可以由公司的董事、秘書或授權

人員或代理人員簽署。 註冊代理可能會驗證在認證或證明代表公司簽發的任何文件

上由任何董事、高級管理人員或代理人員的簽名。經註冊代理後，將受到任何已驗

證的文件的約束。  



伯利茲國際商業公司維護指南說明 

 

版權所有 ©  2002-2021 啓源會計師事務所有限公司     www.kaizencpa.com  3 

 

 

3、 保存在註冊辦事處的記錄 

 

註冊辦事處至少應為每間伯利茲國際商業公司保留其公司註冊證書副本、組織章程

大綱和細則以及其後的任何修改版本的副本、鋼印的烙印式樣。如果公司有成員名

冊的話，註冊辦事處亦需要保存名冊的正本或副本。 

 

即使公司決定在伯利茲境外保留其公司記錄，公司也必須向伯利茲交付一份成員登

記冊。公司有義務確保每當有更改時，都將最新的登記冊交付給伯利茲。 本所可以

應客戶要求協助發送更新的名冊到當地註冊辦事處。 

 

如果公司通過其董事決議確定保留董事名冊，則文件副本也應保存在註冊辦事處。

本所建議公司應保存董事名冊。於公司成立時將有關委任第一任董事的文件副本和

董事名冊的副本保存在註冊辦事處。公司須將此類已簽妥的文件直接或通過我們的

辦公室發送給註冊辦公室。 

 

三、 伯利茲國際商業公司註冊處 

 

1、 公司文件 

 

伯利茲公司註冊處僅保留國際商業公司的公司註冊證書、其組織章程大綱和細則及

其章程修訂版本的副本。 

 

公司可以向公司註冊處申請這些文件的認證副本，並可以進行公司查冊。 本所很高

興代為向公司註冊處申請所有此類文件的認證副本或要求進行查冊。 

 

2、 可選擇性提交文件 

 

雖然當地法律並無要求公司向公司註冊處提交這類文件，但這些文件會構成國際商

業公司永久註冊記錄的一部分。公司全權決定提交這類文件與否。本所可以協助客

戶提交所有可選擇性提交的文件，並會向客戶收取有關申請費用和服務費用。在提

交後，這類文件的詳細信息將會被公開，並可以供公眾在註冊處查閱。本所能為客

戶就提交文件及查冊報告事宜尋求法律咨詢。 
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3、 良好信譽證明書 

 

伯利兹國際商業公司可以向註冊處申請公司良好信譽證明書。本所可以代表客戶提

出此證明書的申請。 

 

4、 年度政府牌照費和註冊辦事處/代理費用 

 

每間伯利兹國際商業公司都必須支付年度政府牌照費用，詳情如下： 

 

(1)  法定資本在 50,000 美元或以下的公司：650 美元 

(2) 無面值股份的公司：900 美元 

(3) 法定資本大於 50,000 美元的公司：1,800 美元 

 

四、 支付年度費用 

 

本所會在每年二月把有關註冊辦公室、註冊代理和政府牌照費用的發票，連同有關年度更

新的詳細說明及牌照費用的到期付款日期發送到在本所記錄中的註冊電郵地址。如果您的

電郵地址，電話，傳真號碼或負責人有任何更改，請盡快通知我們。如未能按時繳交年度

更新費用，公司有機會被處以罰款，甚至除名。因此，請記錄並保存您的付款細節。 

 

所有費用必須在每年 7 月 31 日之前支付到伯利兹。 如公司未能在此日期之前交納費用，

有關牌照費用將會增加 10％。 

 

如果到 10 月 31 日仍未能交相關費用，牌照費用增加 50％。 

 

所有在 12 月 31 日仍未更新牌照但尚在登記冊中的公司將會被註冊處除名。 

 

有關伯利茲的更多信息，請參閱伯利茲簡介。 

 

如果您有興趣成立伯利茲國際商業公司，請參閱伯利茲公司註冊程序和費用。 

 

如果您需要進一步的資訊或協助，煩請您瀏覽本所的官方網站  www.kaizencpa.com 

或通過下列方式與本所專業會計師聯繫： 

電話： +852 2341 1444 

手提電話： +852 5616 4140, +86 152 1943 4614 

WhatsApp/Line/微信： +852 5616 4140 

Skype:kaizencpa 

電郵： info@kaizencpa.com 

https://www.kaizencpa.com/cht/Knowledge/info/id/469.html
https://www.kaizencpa.com/cht/Services/info/id/95.html

